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    一、部门基本情况

（一）部门职能。

我单位主要工作任务是贯彻执行党中央的路线、方针、政策，执行县委工作部署并组织有关实施工作；负责县委日常文书的处理，中央、省委、市委和县委重要工作部署贯彻落实的督促检查，县委指示、县委领导批示的转达和催办落实，县委各种会议事务工作和县委领导参加重要活动的组织安排；根据县委的工作部署，开展调研，收集信息，反映动态，承担部分县委文件、文稿的起草、修改和县委文件的校核、印制、发送工作；贯彻执行党和国家有关档案工作的法规政策，拟订全县档案事业发展规划、计划和档案工作规章制度并组织实施；组织开展中央深化改革重大问题的政策研究，统筹协调有关方面提出有关改革工作方案和措施，协调督促有关方面落实全面深化改革委员会决定事项、工作部署和要求等；组织开展国家安全重大问题的政策研究，协调督促有关方面落实县委国家安全委员会决定事项、工作部署和要求；完成县委领导和市委办公室交办的其他事项。我单位行政编制30名，事业编制4名，机关工勤编3名，定额人员2名，退休人员10人。单位内设机构12个：秘书室、文电法规室（县委法律顾问室）、综合调研室、新闻信息室、县委督查室、改革规划协调室、档案发展指导室、机要室、保密室、人事计财室、综合协调室、发展推进室。
（二）年度总体工作和重点工作任务。

总体工作：完成县委领导讲话稿和重要报告的起草工作，组织有关部门起草县委的重要文件、文稿；围绕县委重要工作部署，组织协同有关部门对带宏观性、战略性、政策性的问题开展调研、提出意见和建议，代县委决策参考。加强党内法规制度建设；完成县委办机要室（县委机要局）密码通信主渠道和电子政务内网运营维护、值班经费以及县委办保密室（县保密局）开展保密宣传、保密培训、保密监督检查等工作。完成县委督查室各种督查活动，督查报告的起草工作，组织有关部门对带宏观性、战略性、政策性的问题开展调研、提出意见和建议，为县委决策提供参考。加快推进档案数字化管理，推动县档案馆接入全国档案查询利用服务平台，实现全国档案查阅“一网通办”。贯彻落实省委、市委、县委关于实施“百县千镇万村高质量发展工程”促进城乡区域协调发展的决策部署。
完成情况：高标准筹办了县委十四届七次、八次全会和县委农村工作会议暨深入实施“百县千镇万村高质量发展工程”推进会等各类重要会议，成功组织2025年广东（始兴）围楼文化旅游周、2025始兴杨梅季推介活动等系列重大活动；周密细致做好上级领导来始调研督导的服务保障工作，通过督导抓好点上项目建设和沿线风貌提升，有效展示了我县在生态建设、“百千万工程”、文物保护和文脉传承等方面的工作成效。牵头开展调查研究，组织起草县委全会报告、《中共始兴县委关于制定始兴县国民经济和社会发展第十五个五年规划的建议》《中共始兴县委关于深入学习贯彻习近平总书记视察广东和出席第十五届全国运动会开幕式重要讲话重要指示精神奋力开创始兴高质量发展现代化建设新局面的实施意见》、会议讲话、总结汇报等综合性文稿200余篇；编辑《今日始兴》6期，报送各类信息70多篇，为县委决策提供了有针对性、前瞻性和可行性的参考建议。协调发挥县委改革办、财经办、国安办职能作用，服务县委统筹推进深化改革、县域镇域经济发展、风险防范化解等工作，37项全面深化改革要点任务、13项“百千万工程”改革要点任务和2项国家级、4项省级、1项市级改革试点任务有序实施，创新打造的“周所村农村未来社区”案例获省委改革办专刊推广，成功承办“8·15全国生态日广东省活动”并分享生态产品价值实现试点经验，成功申报2025年国家县域充换电设施补短板试点县。坚持推动完善县委各项决策部署落实闭环机制，全年部署开展实地督查45次，电话或书面督查26次，列账跟踪督办工作事项91项，督办落实政治要件事项65项，有力推动县委各项工作部署落地落实。扎实推动精文减会，严格规范督查检查考核，推动全县发文、会议数量同比分别减少26.84%、22.28%，基层考核指标大幅精简90%以上，各类调研检查接待频次同比下降44.2%，切实为基层松绑减负。发挥“百千万工程”指挥办统筹协调作用，完善县镇村三级联动运转机制，整合纵向横向帮扶、驻镇帮镇扶村、“双百行动”等多方力量，推动“百千万工程”顺利通过省三年初见成效督查评估。牵头抓好省委巡视反馈问题整改各项工作，巡视反馈的48个具体问题，已完成整改42个，阶段性完成6个；制定的145条整改措施，已完成135条，10条取得阶段性进展。深入实施基层党组织建设强基工程，深化“四强”党支部创建，推动县税务局党支部获评“全国文明单位”等称号，示范带动全县基层党组织全面进步、全面过硬；成功举办第二届始兴县直机关工作创新创优竞赛，选送项目在第九届韶关市“丹霞杯”工作创新创优现场竞赛再创佳绩，连续两年荣获一等奖。统筹抓好分管领域和部门意识形态、保密等工作，定期深入挂点镇村、企业、分管部门，督导推进“百千万工程”、安全生产、绿美始兴生态建设、法治始兴、平安始兴建设等工作，积极协调解决镇村、企业实际困难，全力保障县域发展大局稳定向好。带头参与挂点联系的第十一片区文明创建、基孔肯亚热疫情防控及党员社区报到活动，切实发挥党员领导干部表率作用。组织县档案局、县机要保密局、县委国安办在“4.15”全民国家安全教育日、“6.9国际档案日”、“12.4”国家宪法日等重要时间节点，开展普法宣传活动，全面增进广大干部群众对新保密法、档案法、国安法和反间谍法等法律法规的了解，不断提升机关干部依法行政能力，增强全民知法守法意识。

（三）部门整体支出绩效目标。完成省市县上级安排的各项工作任务，完成部门支出率100%。

（四）部门整体支出情况。

本单位 2025年度财政拨款收入847.45万元；财政拨款支出847.45万元，其中人员经费支出618.67万元，日常办公经费支出73.24万元，项目支出 97.97万元。
二、绩效自评情况

（一）预算执行情况。单位本年度实际收到的一般公共预算财政拨款收入847.45万元，财政部门拨款对账单847.45万元，差额0万元。本年财政拨款安排“三公”经费33.40万元，与上年持平，公务用车购置及运行费15万元（公务用车购置费 0万元，公务用车运行维护费15万元），与上年持平；公务接待费18.4万元，与上年持平。机关运行经费具体包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、培训费、福利费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、水电费、物业管理费、因公出国（境）经费、公务用车购置及运行维护费、公务接待费以及其他费用等。 本部门机关运行经费安排73.24万元， 比上年增加5.56万元，增加0.075%。

（二）部门整体支出目标实现程度及使用绩效。本单位部门整体支出目标实现程度与预算接近，较真实的反映了本单位预算编制的科学性与可行性。

（三）自评结论。本单位2025年度进一步加强了会计核算和财务监督工作，财务管理日益完善。在部门决算编报过程中，本着严谨的工作态度， 严格审核相关数据的真实有效性，力求如实全面地反映本单位2025年度财务工作开展情况。

三、存在问题及改进意见。

（一）为了更好地预算安排好全年的资金，应做到早计划、早安排，在今后的项目实施过程中，合理制定工作方案，提高预算资金使用的有效性。

（二）落实好责任分工，定期监督完成情况，加强与项目具体实施股室的沟通，加强项目支出绩效运行监控，加快项目资金使用进度，提高项目资金的使用效率。



