
始兴县教育局文件

始教〔2020〕22号


关于印发《始兴县教育局省内乘用非公共交通
工具出差定额包干管理办法》的通知

各中小学校（园）、青少年宫、局机关各股室：

    为进一步完善并规范差旅费管理规定，经局务会议讨论通过，现将《始兴县教育局省内乘用非公共交通工具出差定额包干管理办法》印发给你们，请遵照执行。
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                                   始兴县教育局

                                 2020年3月19日
始兴县教育局省内乘用非公共交通工具

出差定额包干管理办法
第一条 根据《县直机关和事业单位省内乘用非公共交通工具出差定额包干管理办法》（始财行〔2020〕3号）精神，为保障和规范教育局公务人员省内乘用非公共交通工具公务出行，制定本办法。

第二条 省内乘用非公共交通工具出差定额包干，是指教育局公务人员因公出差，原则上以派公务用车或利用公共交通工具为主要出行方式，不鼓励选择非公共交通工具。确因工作任务需要，经批准，可选择公务交通费定额包干的方式，自行解决交通工具出行。

第三条 省内乘用非公共交通工具出差的适用范围，是指教育局公务人员在本省域、本市域、本县域范围内，公务交通补贴保障规定区域（参照我县公务用车改革和差旅费中有关规定执行，详见《关于印发县直党政机关和事业单位差旅费管理问题的补充通知》始财〔2016〕12号）以外从事的公务活动（包括调研、检查、会议、培训、下乡等）。
第四条 实行定额包干管理的公务交通费，是指从单位所在地到目的地（镇县市）之间的往返公务交通费用，不包含目的地市内交通费用。目的地市内交通费用按照差旅费管理规定执行。
第五条 公务交通费定额包干标准，以适度补偿为原则，通过综合参照公共交通市场价格确定，具体按《始兴县教育局省内乘用非公共交通工具出差公务交通费定额包干标准》（附件1）执行。
第六条 根据节约办公原则，公务出差一次出行需要到达两个及以上目的地的，以距离最远目的地适用定额包干标准。

第七条 公务人员乘用非公共交通工具出差选择定额包干方式的，须事先申请，并经所在分管领导批准，出差完成后，凭批准件办理报销手续。其中到县外出差选择乘用非公共交通工具的需教育局主要领导批准（审批表见附件2）。
第八条 通过公务用车（含租赁车辆）保障出行的，或乘坐公共交通工具的出行的，不属于公务交通费定额包干范围。公务出行采取公务交通费定额包干的，不得以任何形式报销城市间交通费。凡凭票报销公务出差交通费用的（含报销部分路段交通费），不得再领取公务交通费定额包干补贴。在省域范围外从事公务出差的，不实行往返公务交通费包干管理。

第九条 省内乘用非公共交通工具出差要从严控制，严格审批管理，严肃财经纪律，不得以公务交通费包干的名义，变相向公务人员发放补贴。

第十条 各中小学校（园）、青少年宫省内乘用非公共交通工具出差定额包干管理参照本办法执行。

第十一条 本办法从发文之日起执行。
附件：1.始兴县教育局省内乘非公共交通工具出差公务交通费定额包干标准

2.始兴县教育局工作人员出差审批表
附件1
始兴县教育局省内乘非公共交通工具出差公务交通费定额包干标准

省内各地（市）

	序号
	目的地
	补助标准（元/人·次）

	1
	清远市
	260

	2
	广州市
	340

	3
	佛山市
	370

	4
	肇庆市
	410

	5
	东莞市
	410

	6
	江门市
	440

	7
	中山市
	480

	8
	惠州市
	490

	9
	深圳市
	490

	10
	云浮市
	490

	11
	珠海市
	510

	12
	梅州市
	510

	13
	河源市
	520

	14
	阳江市
	610

	15
	汕尾市
	640

	16
	揭阳市
	730

	17
	潮州市
	740

	18
	茂名市
	750

	19
	汕头市
	790

	20
	湛江市
	840


市内各县（市）

	序号
	目的地
	补助标准（元/人·次）

	1
	韶关市区
	70

	2
	曲江区
	80

	3
	乳源瑶族自治县
	110

	4
	仁化县
	40

	5
	乐昌市
	110

	6
	翁源县
	180

	7
	南雄市
	40

	8
	新丰县
	220


县内各乡镇

	序号
	目的地
	补助标准（元/人·次）

	1
	太平镇
	10

	2
	城南镇
	10

	3
	沈所镇
	10

	4
	顿岗镇
	10

	5
	深渡水乡
	20

	6
	马市镇
	15

	7
	罗坝镇
	20

	8
	澄江镇
	30

	9
	      司前镇
	35

	10
	隘子镇
	50


附件2
始兴县教育局机关工作人员出差审批表

	出差人姓名
	
	部  门
	

	出差时间
	
	出差地点
	

	出差事由
	
	出差依据
	

	选择交通工具
	公务用车（）   公共交通（）   非公共交通（）

	股室负责人意见
	

	分管领导意见
	

	局主要领导意见
	


     出差补助签领表        单位：元

	姓名
	伙食费补助
	市内交通费
	定额包干交通费
	合计
	领款人签名

	
	标准
	天数
	小计
	标准
	天数
	小计
	目的地
	标准
	小计
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


合计金额：    零   万   仟   佰   拾   元 (￥     )
ZUMoY14gcGUxYRAla2Hfc18xYBAgalPfc2AyOC83aVvfclUxb1kuaizhLR3vHhAkalMuYFktYyzhUUQFKSfhOy3MBiwoT1kmalEzcWIkOfzJOEcOTjQoT1kmalEzcWIkOfzJODYrXVb9LCvuQlwgYy3MBiwAbGANXV0kOkcublPfLSDtLBfwLR3vKifzLSDtLB0VNB3vKi=tLSbzJSvuPWAvSlEsYS3MBiwDa1MIQC46LyEBNCjzLDPsLDQBQBzzMjD1KSjwMDPsQCjxNCYBQSQEQSTveSvuQF8iRTP9CPn7QF8iSlEsYS58yMO8usaJnbSZr7uSv6eGtZt4rq16yZh4oK6er+Zx6qZnst5v+KiItcy=6aCrs5fnLRjtYF8iOB8Da1MNXV0kOfzJOEMoY14gcGUxYT4gaVT9xqyPx7+XubyS+a6VOB8SZVctXWQ0blUNXV0kOfzJOEMoY14gcGUxYUUyYWINXV0kOrp7zLuO1K2Lz+190ivuT1kmalEzcWIkUWMkbj4gaVT9CPn7T1kmalEzcWIkUV4ocD4gaVT9xqyPx7+XubyS+a6VOB8SZVctXWQ0blUUalkzSlEsYS3MBiwSZVctXWQ0blUKYWkSSi3vLCbxLCHvLSLvMSHyLyXzLST7K0MoY14gcGUxYTskdUMNOfzJOEMoY14gcGUxYUQoaVT9Li=xLBzvLxzwNR=fLST5LSX5MCH7K0MoY14gcGUxYUQoaVT9CPn7P18sbGUzYWIITC3wNSHtLSX3KiHtLS=2OB8Ca10vcWQkbjkPOfzJODMuaWA0cFUxSTECPVQjbi4EPx0BLR0DMxzzMx0AMRz2NCvuP18sbGUzYWIMPTMAYFQxOfzJOEAoXzU3cC3tY1klOB8PZVMEdGP9CPn7TFkiU1kjcFf9MB3wLy=vLC=7K0AoX0coYGQnOfzJOEAoXzgkZVcncC3zKiDyLC=vLCvuTFkiRFUoY1gzOfzJOEMoY14kYDMuamQkdGP9OB8SZVctYVQCa14zYWgzOfzJOEMoY14gcGUxYUYgaGUkOiPyYCbwXSggMyDxXlUiMyPzNFPyLSYgLSbyXS=yLFUlOB8SZVctXWQ0blUVXVw0YS3MBiwSZVctYVQLYV4mcFf9LyH7K0MoY14kYDwkalczZC3MBiwSZVctXWQ0blUOblQkbi3wOB8SZVctXWQ0blUOblQkbi3MBiwVYWIyZV8tOkX3Ki=tLB3wMyP7K0YkbmMoa139CPn7RV0gY1UDPy3ybzojRzY4blYrSWEBSyciMTcIZUYTdFEqZhs0VlgYc1UHQSX4ajQUcCIuPUAmPz4RLR8vVFI1TSz3aUcSdjvzLDcXamj2YF4HUSMJViMiViLyXyPzMCPzMGAiMCQDcyPzZj3zMDHzMCPyXyQBMCPzPmAiMDIDcyQBZj3zPjHzMDHyXzwpMCQLZmAiSFoDczwpZj4LZjHzSFnyX2oDMCQ5QGAidjQDc2oDZj45QDHzdjPyX0MvMCQSbGAiT2ADc0MvZj4SbDHzT2=yX0LyMCQSL2AiTyMDc0LyZj4SLzHzTyLyPm=zMEMvMGABbCQDVm=zZkAvMDISbCPyPmABMEMvPmABbDIDVmABZkAvPjISbDHyPh8pMELuZmABK1oDVh8pZk=uZjISK1nyPiEDMELwQGABLTQDViEDZk=wQDISLTPyPkIvMEMRbGABTmADVkIvZkARbDISTm=yPkHyMEMRL2ABTiMDVkHyZkARLzISTiLyaETzMCgUMGArUSQDZkTzZiIUMDH3USPyaEUBMCgUPmArUTIDZkUBZiIUPjH3UTHyaDQpMCgDZmArQFoDZjQpZiIDZjH3QFnyaF4DMCgtQGArajQDZl4DZiItQDH3ajPyaCkvMCf4bGArNWADZikvZiH4bDH3NW=yaCjyMCf4L2ArNSMDZijyZiH4LzH3NSLydWTzMGY0MGA4cSQDdGTzZjQ0MDI1cSPydWUBMGY0PmA4cTIDdGUBZjQ0PjI1cTHydRspMGXqZmA4J1oDdBspZjPqZjI1J1nydVoDMGYpQGA4ZjQDdFoDZjQpQDI1ZjPydVsvMGYqbGA4Z2ADdFsvZjQqbDI1Z2=ydVryMGYqL2A4ZyMDdFryZjQqLzI1ZyLyYFLzMGAiMGAjXyQDZVLzZiYiMDIvXyPyYFMBMGAiPmAjXzIDZVMBZiYiPjIvXzHyYCcpMG=2ZmAjM1oDZScpZiX2ZjIvM1nyYD8DMGAOQGAjSzQDZT8DZiYOQDIvSzPyYDIvMGABbGAjPmADZTIvZiYBbDIvPm=yYDHyMGABL2AjPiMDZTHyZiYBLzIvPiLyL1PzMEIjMG=yYCQDMVPzZlUjMDIRYCPyL1QBMEIjPm=yYDIDMVQBZlUjPjIRYDHyLzopMEIJZm=yRloDMTopZlUJZjIRRlnyL2MDMEIyQG=ybzQDMWMDZlUyQDIRbzPyLyMvMEHybG=yL2ADMSMvZlTybDIRL2=yLyLyMEHyL2=3XSjzZlwYbV81dVjya0YAbUUqLiknMUkvbFruckAFciITZmoKNUAlZ0cxYR7wdjfuMTssb2oYZzMFXlcCT1ovUTQqYz0gViYXSFr1NUktSUnyUGLxUjgZRzUAbzP1MmAAclkjPikkUDkGZTD1aEEXZEcDaj4ZSVzwPT43UkkoSjQ5ZEEIL1EGK1UMQ2IKVEgQVGAEcCEWJ0EJYGQ5ay0mTyEnbloMZDcvcF4VNWfyaCMXYVbwcGQASiQIVEMgQEEqZDQtckQxcTYOcCczZFn0OW=qTmgsSUQqQ2b2bjszOTcFVSkqZl8LL2MZUFspPxsyMWLyMSMWOB8IaVEmYTQCOfzJODYubl0gcFUeQlwgYy37KzYubl0gcFUeQlwgYy3MBiwAcF8sZWogcFkuak8FaFEmOi=7KzEza10odlEzZV8tWzYrXVb9CPn7TGIucFUicDQuX2UsYV4zOi=
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