
附表3

始兴县残联康复股（康复中心）工作“标准化、程序化、档案与信息化、责任化、数字化”明细表
	序号
	工作内容
（项目）
	工作标准
(政策、法规)
	工作程序（流程）
（申请、审批）
	档案和信息管理
	责任股
（人）

	1


	做好残疾
预防工作
	1、《残疾预防和残疾人康复条例》（中华人民共和国国务院令675号）

2、《始兴县残疾人保障实施办法》（始府办〔2016〕93号）
	做好残疾预防宣传康复教育工作，普及0-6岁残疾儿童残疾预防知识；
做好相关信息的上传、报道工作。
	1、平时收集、整理好相关工作资料；
2、根据工作进度随时建档、年底归档；
3、按《始兴县残联档案管理制度》存放档案室；
4、分类整理文件信息，编辑成档后及时存入电子设备中。
	康复股、康复中心
责任人：略

	2

3


	做好0-6岁残疾儿童筛查工作

做好0-6岁残疾儿童抢救性康复工作
	《广东省残疾儿童康复救助实施办法》（粤府办[2018]43号）

《韶关市残疾儿童康复救助实施办法》（韶府规审[2019]6号）

3、《关于开展全县残疾儿童筛查工作的通知》
1、《广东省残疾儿童康复救助实施办法》（粤府办[2018]43号）

2、《韶关市残疾儿童康复救助实施办法》（韶府规审[2019]6号）
3、《始兴县残联关于进一步加强0-6岁残疾儿童抢救性康复工作的通知》（始残联[2017]14号）
	1、组织所辖（街道）、村（居）委会、残疾人专干、开展初筛工作；
2、对各类初筛对象进行登记；
3、填好《残疾儿童初筛对象调查表》；
4、及时做好相关资料的电子档录入工作。
评估：由村（社区）康复协调员和村（社区）医生共同组成的残疾人精准康复服务小组或相关康复评估机构对有康复需求的进行康复评估。

申请：残疾儿童及其监护人根据根据评估后的转介意见，填写《残疾人精准康复服务补助申请审批表》，持身份证或户口本、残疾人证或诊断证明，向户籍所在地残联提出申请。

审批：及时对相关资料进行审核对符合康复救助条件的，发放《残疾人精准康复服务卡》转介到对应的康复机构进行康复；对不符合条件的要说明原因，同时将残疾儿童康复救助汇总上报到市残联。

及时做好相关资料的录入工作。
	1、平时收集、整理好相关工作资料；
2、根据工作进度随时建档、年底归档；
3、按《始兴县残联档案管理制度》存放档案室；
4、分类整理文件信息，编辑成档后及时存入电子设备中。

在训儿童每人建立一份完整的康复档案；

康复档案记录要完整，书写要工整

根据工作进度做好康复答案，一学年结束后整理好档案并存放档案室；

分类整理文件信息，编辑成档后及时存档；
	康复股、康复中心
责任人：略
康复股、康复中心
责任人：略


	4
	做好0-6岁残疾儿童引导式教育工作
	 1、《韶关市残疾儿童康复救助实施办法》（韶府规审[2019]6号）
2、《始兴县残联关于进一步加强0-6岁残疾儿童抢救性康复工作的通知》（始残联[2017]14号）
	1、康复老师要树立正确的引导式教育模式理念，制定完整的教学流程，把引导式教育贯穿到每项日常康复工作中。

2、做好评估根际评估结果及时调整引导式教育课程。

	平时收集、整理好相关资料；

按《始兴县残联档案管理制度》做好建档、存档等信息化工作

分类整理文件信息，编辑成档后及时存档
	康复股、康复中心
责任人：略



	5


	做好家长康复知识培训等支持性服务


	关于印发《广东省残疾人精准康复服务行动实施方案（2016-2020）》的通知（粤残联[2016]83号）

《始兴县残联关于进一步加强0-6岁残疾儿童抢救性康复工作的通知》（始残联[2017]14号）
	按照残疾人精准康复服务要求，支持性服务（家长康复知识培训等服务每月至少服务2次，每次不少于30分钟）；

康复中心根据残疾儿童的现状，制定最实用的康复家长康复知识培训课程，为家长进行康复知识培训；
	1、平时收集、整理好相关资料；

2、按《始兴县残联档案管理制度》做好建档、存档等信息化工作；

3、分类整理文件信息，编辑成档后及时存档；
	康复股、康复中心
责任人：略

	6
	残疾儿童康复教育中心建设
	关于印发《广东省残疾人精准康复服务定点机构管理办法（试行）》（粤残联[2017]74号）
	应不断完善康复中心各项建设和康复设施设备的更新，使我县康复中心始终符合省残联对三级康复机构的新评定标准；

定期做好康复中心自查工作，及时整改存在问题；
及时向省、市残联申请年审；
及时做好相关资料得我电子单录入工作
	1、平时收集、整理好相关资料；

2、按《始兴县残联档案管理制度》做好建档、存档等信息化工作；

3、分类整理文件信息，编辑成档后及时存档；
	康复股、康复中心
责任人：略

	7

	康复中心安全生产工作


	1、《始兴县残疾儿童康复教育中心安全管理应急预案》（始残联[2020]2号）
	1、康复中心每学期最少举办一期家长安全注意事项培训，与每位在训儿童监护人签订安全协议；

2、如遇意外事故按（始兴县残疾儿童康复教育中心安全管理应急预案）处理
	1、平时收集、整理好相关资料；

2、按《始兴县残联档案管理制度》做好建档、存档等信息化工作；

3、分类整理文件信息，编辑成档后及时存档；
	康复股、康复中心
责任人：略
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